
 

 
 

 

1 Het opstarten van uw online overzicht 
 

U kunt een overzicht van uw bestedingen inzien door het volgende webadres in te typen op internet: 
 

https://bestedingen.florence.nl 
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2 Registratie als gebruiker 

 
Om de bestedingen te kunnen inzien, is het belangrijk dat u zich registreert. Na registratie 
kunt u zich een volgende keer direct aanmelden met uw e-mail adres en wachtwoord. 
 
Hebt u zich nog niet geregistreerd? Klikt u dan op ‘Geen account? Registreer dan hier’. 
 

 
 
Vul uw e-mail adres in, kies een wachtwoord en druk op ‘Account aanmaken’. Als u de re-
gistratie succesvol hebt afgerond, verschijnt de volgende melding: 
 

 
 
U ontvangt een e-mail ter bevestiging. Hierin staat een link waarmee u uw account kunt 
activeren. Als u dit hebt gedaan, verschijnt de volgende melding: 
 
 



 

 
 
 

 

3 Registreren cliënten bij gebruikersaccount 

 
Nadat u voor het eerst bent aangemeld, verschijnt het volgende scherm: 
  

 
 
Nu koppelt u aan uw gebruikersaccount uw persoonlijke gegevens. Het gaat hier om uw 
Burgerservicenummer (BSN) en uw geboortedatum. Als u een cliënt vertegenwoordigt (bij-
voorbeeld uw vader of moeder) dan vult u hier de gegevens in van degene die u vertegen-
woordigt:  
 



 

 
 
 
Wanneer u drukt op ‘Account aanmaken’ verschijnt een bevestiging van de koppeling van 
de cliënt aan uw gebruiker. 
 
 

 
 

Als u als vertegenwoordigt de belangen van meer cliënten behartigt, kunt u meer cliënten 
aan uw account koppelen. Kiest u dan voor ‘Klik hier om terug te keren naar de applicatie’ 
en kies ‘Nieuwe cliënt toevoegen’. 
  



 

4 Uw bestedingen bekijken 

Nu kunt u online uw bestedingen bekijken. Onder onderstaand plaatje lichten we de bete-
kenis van de gegevens graag toe.  
 

 
 
 

(1) Selectie 
 

U bekijkt de gegevens van: 
U selecteert hier van wie u de bestedingen wilt bekijken. Dit is met name belangrijk voor 
vertegenwoordigers die de belangen van meer cliënten behartigen. 
 
Afdeling: 
U kunt de selectie beperken door hier op te geven van welke afdeling (= afrekenpunt) u de  
bestedingen wilt inzien. 
 
Van - t/m:  
U kunt de selectie beperken door hier op te geven over welke periode u de bestedingen 
wilt inzien. 
 
Alleen totalen Ja/Nee; 
U kunt kiezen tussen het tonen van de totalen of het tonen van de details. 
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(2) Besteding 
 
Productomschrijving 
De omschrijving van het product. 
 
Datum/tijd: 
De datum en tijd waarop het product is gekocht. 
 
Bon-nummer: 
Het nummer van de kassabon. 
 
Aantal: 
De hoeveelheid (aantal) gekochte producten. 
 
Bedrag: 
Het bedrag dat is besteed. 
 

 

(3) Download/printen bestedingen 
 

Download naar PDF-formaat 
 

Download naar Excel-formaat 
 

Printen 
 
Download/Printen kan per afdeling en als totaal. 
 
 

5 Uitloggen 

Om te voorkomen dat privacygevoelige gegevens beschikbaar zijn voor derden, adviseren 
wij u om na het bekijken van de bestedingen via ‘uitloggen’ uw account af te melden. 


